DEL10 AL 14 DE MARZO DEL 2022
MODALIDAD ESCOLARIZADA
Y DESPREZURIZADA

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA

DEL SURESTE DE VERACRUZ L SHEASg SR

FAMILIA VOLKSWAGEN

JEFATURA DE OFICINA DE PRACTICAS Y ESTADIAS

INDUCCION A
LAS ESTADIAS

MAYO - AGOSTO




REQUISITOS:

© Curso de Induccion Estadias.

@ Pre-Registro y Solicitud de Estadias (plataforma en
linea).

© Aprobar cuatrimestre previo a la estadia.
© Contar con seguro facultativo vigente.

@ Realizar tramite de inscripcipcion cuatrimestral.

10 al 14 de marzo 2022
Induccion de estadias mayo - agosto 2022

Jefatura de Oficina de Practicas y Estadias



e CRITERIOS DE ESTADIAS: ,,.///l\\\

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA
DEL SURESTE DE VERACRUZ

Se podran realizar Estadias en: .

« UTSV (casos especificos). .

« EMPRESA (siempre y cuando cuente con un convenio con la escuela, consulta el padrén de empresas en nuestra pagina
oficial)

Modalidad (el tipo de modalidad dependerd de las necesidades de la empresa):

e Presencial
e Virtual

En ambas modalidades se desarrollard un proyecto que tendrd acompafiamiento de un Asesor Académico.
Las autorizaciones en las empresas se dardn bajo los siguientes términos:

a) Que sea una empresa que garantice la certidumbre de nuestros estudiantes.

b) Que sea compatible con su linea de formacidn.

c) En caso de cumplir con los puntos a y b, el contacto con la empresa y el lugar de su ubicacién, se firmard un convenio de
colaboracién para estadias.

10 al 14 de marzo 2022
Induccion de estadias mayo - agosto 2022
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e CRITERIOS DE ESTADIAS:
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UNIVERSIDAD TECNOLOGICA
DEL SURESTE DE VERACRUZ

Si la empresa que solicitas NO cuenta con convenio, mandar solicitud para establecer convenio a la Direccidn de .
Vinculacién al correo vinculacion_utsveutsv.edu.mx con la siguiente informacion:

1.Datos generales del alumno: nombre completo, matricula, carrera.
2.Datos de la empresa:

* Nombre completo de la empresa

Ubicacién de la empresa, domicilio, ciudad y estado.
A que se dedica y su giro.

 En que drea te colocarian o es de tu interés.
 Contacto de la empresa y su puesto

* Numero para localizarlo (mévil y de empresa)

* Correo electrénico del contacto.

10 al 14 de marzo 2022
Induccion de estadias mayo - agosto 2022
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+ PRE-REGISTRO: /»/”‘\\\

Llenar el formulario:
Pre-registo y solicitud de estadias .

Para que se le elabore la Carta de Presentacidn, los alumnos candidatos deberdn
etectuar de manera obligatoria el Pre- Registro y Solicitud de Estadias mayo -
agosto 2022, del 12 de marzo al 10 de abril del 2022* en el siguiente link:
https://forms.gle /KEEvwGB67m47bPp99
(solo podran entrar con su cuenta de correo institucional) se aplica el Aviso
de Privacidad Simpliticado para la Direccién de Vinculacion.

10 al 14 de marzo 2022
Induccion de estadias mayo - agosto 2022
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*Esta fecha puede sufrir moficiaciones dependiendo de las necesidades que surjan.



Vi

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA
DEL SURESTE DE VERACRUZ

DOCUMENTACION:

Carta de Presentacion m B

Direccién de Vinculacién la entrega a los alumnos candidatos por medio del Ingeniero en Sistemas de

INGENIERO EN SISTEMAS DE VINCULACION

Vinculacidn.

EDIFICIO "A"
Ing. Leodegario Fonseca Sosa Mecatrénica /Quimica/
leodegario.fonsecaeutsv.edu.mx Administracion C.H./
Gestion C.H.
EDIFICIO "B"
LAE. Aracely Ruiz Chifias Tecnologias / Contabilidad /

Mantenimiento / Mecanica /

aracely.ruizeutsy.edu.mx o
Metal Mecanica.

Fecha limite de entrega a los alumnos candidatos: 27* de abril 2022

: 2B _ _ _ 10 al 14 de marzo 2022
*Esta fecha puede sufrir moficiaciones, si no se registran los alumnos en tiempo y forma. Induccién de estadias mayo - agosto 2022
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UNIVERSIDAD TECNOLOGICA
DEL SURESTE DE VERACRUZ

e Carta de Aceptacion

Es el documento donde la Empresa acredita que has sido ACEPTADO para efectuar tus estadias, como es un documento .
oficial este debe contener los siguientes datos: .

* Membrete de la empresa debidamente requisitado.

* Dirigido a: Dra. Silvia Elena Lépez Vallejo / Directora de Vinculacion.
* Nombre(s) completo(s) del alumno (sin abreviaturas).

* Matricula.

NO se acepta

* Carrera correcta del alumno (esta se encuentra en la carta de Presentacion). el termlno
e Periodo Cuatrimestral mayo - agosto 2022 o si la empresa quieren indicar horas Residencias
especificas debes cerciorarte de cumplir un total de 480 hrs. no menos, estas las alcanzas PrOfeSiC)naleS

cubriendo un horario de 7 a 8 hrs. diarias de Lunes a Viernes.
e Firma original y SELLO de la empresa. (NO SE ACEPTAN FIRMAS DIGITALES).

Se solicita ORIGINAL + 3 COPIAS / el alumno lo entrega
al Ingeniero en Sistemas de Vinculacion que atiende su carrera.

Fecha limite de entrega: 19 de mayo 2022

10 al 14 de marzo 2022
Induccion de estadias mayo - agosto 2022
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D e Carta Compromiso |

Documento donde EL ALUMNO ACEPTA SU COMPROMISO de realizar las estadias en "N" empresa y .
ACEPTA COLABORAR con el Asesor Academico que le asigna su Direccion de Carrera, debe contener: .

* Nombre completo del alumno (sin abreviaturas)

* Matricula.

» Carrera correcta del alumno.

* Periodo Cuatrimestral (mayo - agosto 2022).

* Empresa que te aceptd.

* Nombre de asesor academico (depende de cada carrera)

e Firma original del alumno.

Se solicita ORIGINAL + 3 COPIAS / el alumno lo entrega
al Ingeniero en Sistemas de Vinculacion que atiende su carrera.

Fecha limite de entrega: 19 de mayo 2022

10 al 14 de marzo 2022
Induccion de estadias mayo - agosto 2022
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G Carta de Liberacion

Es el documento donde la Empresa te LIBERA de la estadia, como es un documento oficial este debe contener los

siguientes datos:

 Membrete de la empresa debidamente requisitado.

* Dirigido a: Dra. Silvia Elena Lépez Vallejo / Directora de Vinculacion.

* Nombre(s) completo(s) del alumno (sin abreviaturas).

* Matricula.

» Carrera correcta del alumno (esta se encuentra en la carta de Presentacion).

» Periodo Cuatrimestral mayo - agosto 2022 o si la empresa quieren indicar horas
especificas debes cerciorarte de cumplir un total de 480 hrs. no menos, estas las alcanzas

cubriendo un horario de 7 a 8 hrs. diarias de Lunes a Viernes.
* Firma original y SELLO de la empresa. (NO SE ACEPTAN FIRMAS DIGITALES).

Profesio

Se solicita ORIGINAL + 3 COPIAS / el alumno lo entrega
al Ingeniero en Sistemas de Vinculacion que atiende su carrera.

Fecha limite de entrega: 16 de agosto 2022

10 al 14 de marzo 2022
Induccion de estadias mayo - agosto 2022

Jefatura de Oficina de Practicas y Esstadias



RECOMENDACIONES NN

Cuando recibas tu documento ASEGURATE QUE TODOS LOS DATOS ESTEN CORRECTOS,
no recibas por recibir, lee tu documento en ese preciso momento y si algun dato esta equivocado (tu
nombre y apellidos, tu carrera, tu periodo cuatrimestral mayo - agosto 2022) solicita su correccion.

LA OMISION Y/O ERROR
DE ALGUNA LETRA O NUMERO
TE AFECTARA EN LA RECEPCION DE TUS DOCUMENTOS

Si envias algun correo ASEGURATE que esté bien redactado y que sea de tu cuenta institucional.

* Asunto de Correo: Indicar que tramite ESPECIFICO estas efectuando.
* Texto de correo: debe contener

- Nombre completo del alumno

- Matricula

- Carrera
- Tu comentario (si es que hay comentario)

10 al 14 de marzo 2022
Induccion de estadias mayo - agosto 2022

Jefatura de Oficina de Practicas y Esstadias



12 de noviembre 2021
Induccion de estadias enero - abril 2022

LA NO ENTREGA DE DOCUMENTACION Qums

EN TIEMPO Y FORMA,

TE GENERARA CONTRATIEMPOS Y ATRASO
AL FINAL PARA TU TRAMITE DE TITULACION,
POR FAVOR,

SE PUNTUAL Y SIGUE NUESTRAS INSTRUCCIONES.

Jefatura de Oficina de Practicas y Esstadias

10 al 14 de marzo 2022
Induccion de estadias mayo - agosto 2022



UNIVERSIDAD TECNOLOGICA
DEL SURESTE DE VERACRUZ

GRACIAS.

DRA. SILVIA ELENA LOPEZ VALLEJO

DIRECTORA DE VINCULACION.
vinculacion_utsv@utsv.edu.mx

INDUCCION A e
LAS ESTADIAS |H—_—

Jefatura de Oficina de Practicas y Estadias.

keren.martinez@utsv.edu.mx

2022



